
¿Cómo ingreso documentos a mi expediente electrónico?

A. Entre al Portal de alumnos, desde la página principal de la Universidad / Accesos Uni / Portal de 

Alumnos, o dando clic AQUÍ. Captura tu clave de usuario y contraseña institucional.

B. Selecciona “INGRESO” y después 

“INFORMACIÓN PERSONAL”

C. En la pestaña de “DATOS GENERALES” podrás subir el 

archivo de imagen para tu fotografía de la credencial Uni.

D. Para cargar documentos, digitalízalos en alguno de los formatos: JPG, GIF, PNG, PDF, TIFF y 

resguárdalos en tu equipo de cómputo. Luego, posiciónate en la pestaña “DOCUMENTOS” y realiza 

los siguientes 3 pasos:

https://portales.udec.edu.mx/Alumno/login.aspx?ReturnUrl=%2FAlumno%2FDefault.aspx


¿Cómo ingreso documentos a mi expediente electrónico?

1) Indica el documento que subirás, dando click en el botón cargar.

2)      Da clic en Select File para abrir tu explorador y seleccionar el documento, o bien 

selecciónalo de tu equipo y “arrástralo” hasta el recuadro Drop files here.

3)     Si estás seguro de que es el documento que deseas integrar, da clic en “Subir 

archivo(s)” para que el documento se anexe a tu expediente.

4)    Ve hasta la parte inferior de la página y da clic en “Consultar documentos cargados” para 

verificar que hayas subido los archivos correctos.  


